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FECHA 

DIA MES AÑO 
   

 
 

Señores: 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA HERACLIO MENA PADILLA 

Apartadó  

Cordial saludo, 

Actuando como Padre de Familia, cuyos datos aparecen al pie de mi firma, y cumpliendo con la 
etapa matrícula: pasos para estudiantes que desean trasladarse a otro colegio, dentro del 

municipio de Apartadó, distinto al Heraclio Mena Padilla para el año 2025, les informo que tomé la 
decisión de solicitar TRASLADO DE INSTITUCIÓN EDUCATIVA, DENTRO DEL MUNICIPIO DE 

APARTADÓ, PARA EL AÑO ESCOLAR 2025 de mi hijo(a): 
 

NOMBRES Y APELLIDOS 
DEL ESTUDIANTE 

 DEL 
GRUPO 

 

 
Mi hijo(a) cursa actualmente sus estudios en este Colegio, pero, deseo que se traslade para la 

Institución Educativa, ubicada dentro del municipio de Apartadó, que menciono a continuación: 

 
Agradezco su apoyo, cordialmente, 

 

NOMBRE COMPLETO DEL 
ACUDIENTE 

 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 
 

PARENTESCO CON EL 
ESTUDIANTE 

 

CELULAR 
 

 

FIRMA DEL ACUDIENTE 
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