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CIRCULAR No. : 026 
FECHA : 05 DE SEPTIEMBRE DE 2023 
PARA : EQUIPO DOCENTE DE LA INSTITUCIÓN 
DE : EQUIPO DIRECTIVO 
ASUNTO : 6TO. “BAZAR INSTITUCIONAL PARA TODA LA FAMILIA”, CRITERIOS DE ORGANIZACIÓN 
 
Equipo Docente, reciban un fraterno saludo de Paz y Bien. 
 
Como bien saben, desde el año 2019 en que hicimos el Quinta Bazar, no habíamos podido volver a realizar esta actividad familiar 
tan importante para toda la Institución, debido a que en los años 2020 y 2021 la pandemia del Coronavirus COVID 19, lo impidió 
y posteriormente para el año 2022, las dificultades económicas derivadas de dicha pandemia determinamos tampoco realizarlo. 
 
Haciendo memoria, recordemos que, con en el 5to Bazar, la meta general propuesta fue de $14.400.000, la cual se lograba 
uniendo esfuerzos los 36 Grupos de la época, cada uno aportando $400.000. La realidad fue que logramos recoger la suma de 
$17.950.350 y con ello se terminó de pagar los escritorios de hierro forjado que faltaban, se adquirieron los TV ultra HD, y los 
soportes para la instalación. 
 
Superadas en gran medida las circunstancias de pandemia y económicas, nos hemos lanzado a realizar nuevamente este año 
2023 el “Bazar Institucional para toda la Familia” , en su SEXTA versión. 
 
Por tales razones, hacemos llegar los criterios básicos para que saquemos adelante este importante evento así: 
 
1. FECHA, HORA, OBJETIVO Y META MÍNIMA DE LA ACTIVIDAD. 
 
FECHA DEL BAZAR : Sábado 30 de septiembre de 2023 
HORA DE INICIO DE LAS VENTAS : 8:00 a.m. 
HORA DE FINALIZACIÓN BAZAR : 4:00 p.m. 
OBJETIVO : Mantenimiento y adquisición de ventiladores para los salones de clase 
META MÍNIMA POR GRUPO : $400.000 
META ECONÓMICA DE LOS 39 GRUPOS : $15.600.000 
 
2. INDICACIONES PRÁCTICAS 

 Trabajar en equipo, evitar divisiones en los grupos que se conformen para la venta de las comidas. 
 Por seguridad y control solo habrá acceso al colegio por la puerta principal. 
 Todas las actividades se harán en el primer piso. No habrá acceso a los otros pisos. 

 
3. ORGANIZACIÓN STAND DE COMIDAS. 

 Cada Grupo se encarga de la logística, decoración y publicidad de su stand. 
 El Aula Múltiple y la Placa Polideportiva serán los espacios para organizar el stand de comidas. 
 El aseo del stand es vital, en la hora pico de mayor venta, estar muy atentos para que no haya desaseo. 
 No usar para stand el pasillo cerca a los baños ni la zona destapada, por higiene y malos olores. 
 Elaborar letreros con los valores de las comidas y los productos que se venden en cada stand. 
 Los valores de las comidas deben ser organizados con múltiplos de $1.000. 
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 Hacer llegar listado a Rectoría del valor oficial de las comidas que van a vender a más tardar el 22 de septiembre de 2023. 
 Claridad en el dinero que aportan los estudiantes, condiciones, cuánto aporta cada uno, quiénes, para qué. 
 El director de Grupo entregar planilla oficial de los aportes dados por sus estudiantes para el Bazar. Mejorar reclamos. 

 
4. RESPONSABILIDADES SOBRE PREPARACIÓN DE COMIDAS O ACTIVIDADES. 

 Los alimentos deben estar frescos, bien presentados, higiénicos y tener manipulación adecuada. 
 Cuidado con el calor de hoy que se dañan fácilmente los alimentos. 
 Aprovechar a los mismos estudiantes para la atención y venta de comida, pero con buena presentación. 
 Los estudiantes citados deben estar en pro de la atención a los clientes y no en ocupar las mesas y sillas. 
 Deben garantizar venta de comidas al púbico, no solo la de los estudiantes. 

 
5. PROGRAMA ARTÍSTICO Y CULTURAL. 

 Cada Grupo organiza y aporta un punto artístico para el programa. 
 Los responsables del Comité de Animación y Programa armarán el acto cultural. 

 
6. MANEJO DEL DINERO REAL Y DINERO BANCO HEMEPA. 

 Todo lo producido por el Grupo, irá al fondo del Bazar, así exceda la meta mínima. 
 No habrá dinero para préstamo, ni previo ni durante el bazar. 
 No se pagarán facturas de compromisos adquiridos de ninguna índole. 
 Para las actividades de la Rifa, Cantarilla y Bingo Familiar, los encargados deben llevar listado oficial de a quiénes se les 

entrega boletas y tablas, para el respectivo control. 
 El Banco Hemepa expedirá billetes de: $1.000, $2.000, $5.000, $10.000 y $20.000. Ya no circulará el de 500 pesos. 
 Los stands deben recibir únicamente dinero del Banco Hemepa no dinero real. 
 Los responsables de hacer Arqueo en el stand, recogerán lo producido allí mismo. 
 Todos deben respetar el momento en que se llega a hacer el arqueo. 
 Tendremos cajeros ambulantes para facilitar el cambio de dinero real por dinero Banco Hemepa. 
 Los cajeros ambulantes portarán chaleco y gorra de colores vistosos. 

 
7. ORGANIZACIÓN DE LOS COMITÉS. 

 COMITÉ DE COMIDAS. Integrado por los directores de Grupo. 
 COMITÉ DE DECORACIÓN Y PROGRAMA. Rubén y Janneth. 
 COMITÉ DE ANIMACION, SONIDO. Dámaso y Julio Alfonso. 
 COMITÉ DE ASEO. Máxima, Isalia y Janis, Kenia. 
 COMITÉ DE VIGILANCIA. Señores vigilantes. 
 COMITÉ DE APOYO LOGÍSTICO. Estudiantes Horas Sociales. 
 BANCO HEMEPA. Integrado por las siguientes personas y cargos: 

Cajera en banco : Valentina Ortiz Ospina. 
Cajeros ambulantes : Laura Alejandra Díaz Palacios, Kerin Leamis Urango Vásquez, Luisa Fernanda Preciado Anaya 
Arqueo de stand : Emperatriz, Yasmín e Hilda María Parody. 
Subgerentes de arqueo: Jairo Antonio, Elizabeth y Luis Vicente. 
Gerente  : Paola Andrea. 
Presidente  : Yesid 
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8. COMIDAS Y ACTIVIDADES. Este año se trabajará por Grado o CDA., así: 
 

No. GRUPOS COMIDA O ACTIVIDAD DOCENTES RESPONSABLES META 
MÍNIMA 

1 001, 002, 003 y 004 ARROZ CON POLLO Y 
ARROZ MIXTO 

CHAVERRA CORDOBA ANA ROSA, MONTOYA MORENO 
PAOLA ANDREA, MORENO PEREA CARMELINA, MORRON 
SALAS ROSALYN 

1.600.000 

2 101, 102, 103 SANCOCHO DE GALLINA RINCON TORRES OYORVIS, MATURANA MORENO YADILFA 
ISABEL, VÉLEZ ARENAS MARTHA NELLY 1.200.000 

3 201, 202, 203 LECHONA MARTÍNEZ FERNÁNDEZ LEONOR MARÍA, GARCÍA LARA 
AMPARO, SALAS CUESTA ROSA ELERNY 1.200.000 

4 301, 302, 303 y 304 BEBIDAS NO 
ALCOHÓLICAS 

PALMA TERNERA ARIEL ARTURO, PINO MOSQUERA 
LILIAN IBONNY, LÓPEZ LÓPEZ PIEDAD ELENA, ALZATE 
HERNANDEZ VIVIANA MARÍA 

1.600.000 

5 401, 402, 403 ARROZ CON LECHE, 
DULCES Y MECATOS 

RIOS RIOS MARICELA, PARRA PALACIOS CARMEN 
RUBIELA, AGUALIMPIA PALACIOS ROSA LEYLA 1.200.000 

6 501, 502, 503 CANTARILLA RAMÍREZ ZAPATA ADRIANA LUCÍA, MONTOYA ARCE 
MAGLOIDE, PALACIO RODRIGUEZ SARA MARIA 1.200.000 

7 601, 602, 603 CARNE ASADA MORA PALOMEQUE REINA LUCIDIA, PALACIOS QUEJADA 
JESUS NAYID, HENAO RIVAS LUIS ANTONIO 1.200.000 

8 701, 702, 703 BINGO FAMILIAR RIVAS CASTILLO FREDY JAFET, QUEJADA MENA EMIR, 
RUIZ, VASQUEZ JHON DAIRO 1.200.000 

9 801, 802, 803 y 804 HAMBURGUESAS 
CHAVERRA PINO IVAN ENRIQUE, PADILLA RODRIGUEZ 
JHON ALEXANDER, CÓRDOBA CÓRDOBA CARLOS 
YAFRAN, PALACIOS MOSQUERA DURANCE 

1.600.000 

10 901, 902, 903 TAMALES MARTINEZ FRANCO NHORA IBET, YEPES MEJÍA EDISON 
ALEJANDRO, CORDOBA BEJARANO EULER ANTONIO 1.200.000 

11 1001, 1002, 1003 PERROS Y CHUZOS RAMÍREZ OROZCO DIEGO FERNANDO, MORENO SÁNCHEZ 
FRANCISCA MARICEL, GIL PALACIO ERIKA YASMIN 1.200.000 

12 1101, 1102, 1103 RIFA MONTERO MONTERO DAYS, MEZA MOJICA NILSON DE 
JESÚS, SANTACRUZ CHAVERRA NUBIA 1.200.000 

 
 
En Cristo y en San Juan Bautista De La Salle, 
 
 
 
 
YESID QUIROGA HERRERA 
Rector 
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