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Lineamiento 
 

De acuerdo con la Circular No.01-3-2019-000211 del 11 de diciembre de 

2019, el registro de los aspirantes en el aplicativo SofiaPlus es responsabilidad 

directa del Establecimiento Educativo, quienes deben garantizar la integridad, 

veracidad y vigencia de los datos personales y de contacto. 

 
Los líderes de articulación junto con los instructores técnicos, harán 

acompañamiento y orientación en el desarrollo de la actividad. 

 
Cuando exista limitante confirmada de acceso a tecnología o personas en 

condición de discapacidad, el registro podrá ser realizado por el SENA. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Registro 
Es el acto mediante el 

cual una persona por 

iniciativa particular, 

registra su información 

básica de identificación y 

contacto en los sistemas 

de información del SENA. 



Instructivo Proceso de Registro 
Plataforma Sofiaplus del SENA 

 

 
 
 

 

1. Ingresar a la página www.senasofiaplus.edu.co 
 
 
 
 
 
 
 
 

Es importante que este registro 

en la plataforma de Sofiaplus se 

realice en compañía del docente 

par y que cada estudiante 

tenga el documento de 

identidad a la mano, ya que se 

debe tener especial cuidado 

en el registro que los 

nombres, documento de 

identidad y fecha de 

expedición queden tal cual 

aparece en el documento de 

identidad, para que no se 

generen problemas durante 

el proceso. 

http://www.senasofiaplus.edu.co/


Instructivo Proceso de Registro 
Plataforma Sofiaplus del SENA 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dar clic en registrarse 

2. Dar clic en el botón Registrarse 



Instructivo Proceso de Registro 
Plataforma Sofiaplus del SENA 

 

 
 

 

3. Validar usuario: 

Diligenciar el formulario: tipo de documento y número 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Si el usuario ya existe, le saldrá el 

siguiente mensaje: 
 
 

 
 
 
 

Finalmente, dar clic en validar. Si el usuario no existe, al dar clic en 

validar el sistema le dará acceso al 

formulario de inscripción. 



Instructivo Proceso de Registro 
Plataforma Sofiaplus del SENA 

 

 

 

4. Aceptar los términos de uso y política de confidencialidad – Paso 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Si es usuario nuevo, 

debe dar clic en aceptar 

los términos de uso y 

confidencialidad. Luego 

dar clic en continuar. 



Instructivo Proceso de Registro 
Plataforma Sofiaplus del SENA 

 

 

 

5. Diligenciar la información básica – Paso 2 
 
 
 
 
 
 

 

Diligenciar todos los 

campos del formulario 

según información 

requerida. Clic en 

continuar. 

 

Registre la 

información tal y 

como aparece en el 

documento de 

identidad. Que sea 

veraz (cierta y 

contrastable). 



Instructivo Proceso de Registro 
Plataforma Sofiaplus del SENA 

 

 

 

6. Diligenciar la información solicitada – Paso 3 
 
 

 

Diligenciar todos los 

campos del formulario 

según información 

requerida. Clic en 

continuar. 

 
 

 
Registre información 

que sea veraz (cierta y 

contrastable). 

 
Mantener los datos 

personales y de 

contacto actualizados 

es su responsabilidad 

como futuro aprendiz. 



Instructivo Proceso de Registro 
Plataforma Sofiaplus del SENA 

 

 
 
 
 

7. Asignar clave y finalizar – Paso 4  

Se sugiere que al registrar la 

contraseña, se use como clave 

la primera letra del nombre en 

mayuscula, la segunda letra del 

nombre en minúscula y luego 

el documento de identidad sin 

espacios. 

 
Ejemplo:Paula Andrea Cuervo, 

Documento: 2345678 

Clave: Pa2345678 
 
 
 

 
 

 
Diligenciar todos los 

campos del formulario 

según información 

requerida. 

 
 
 

Dar clic en termina al 

finalizar 

Se solicita esta clave ya que los 

primeros encuentros se trabajará 

en la plataforma y se necesita 

que por tiempo, todos tengan 

conocimiento de su clave, pero 

esta se podrá y debe cambiar 

posteriormente. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Inscripción 
Es el acto mediante el cual 

una persona manifiesta su 

interés en formarse en un 

programa del SENA en 

cualquiera de sus Centros. 

 
En el caso de la Media 

Técnica se realiza por parte 

del área de Administración 

Educativa del Centro de 

Formación SENA 

correspondiente. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Matrícula 

Se realiza al momento que el 

aspirante es inscrito y al 

presentar los documentos 

requeridos para la matrícula. 

 
En el caso de la Media 

Técnica el proceso de 

matricula se realiza a partir de 

la entrega por parte de la 

Institución Educativa de la 

papelería requerida para la 

misma. 



 

Para la vigencia 2020, se solicitarán los siguientes documentos para la matrícula de 

los estudiantes interesados en el Programa Doble Titulación SENA con la Educación Media: 
 
 
 
 

1. Carta de intención continuidad y matricula 2020, firmada por rector y coordinador 

académico responsable del programa, donde conste que los aspirantes están al día en su 

formación académica. 
2. Copia legible del documento de identificación de cada estudiante al 150%. Todos los 

documentos deben estar vigentes. 
3. Copia legible de afiliación a salud o sisben. Todo el estudiante debe estar en estado 

activo. 
4. Formato SENA “Mi compromiso como Aprendiz SENA” (nuevo). Diligenciado y firmado 

por cada estudiante y acudiente. 
5. Formato SENA “Tratamiento de datos menor de edad” (nuevo). Diligenciado y firmado 

por cada estudiante y acudiente. 
6. Formato SENA “Planilla de asistencia a matricula”. Diligenciada y firmada por los 

estudiantes. 

7. Registro de cada estudiante en el aplicativo SENA Sofiaplus, rol usuario. 

8. Acta de compromiso de la Institución debidamente diligenciada y firmada. 

9. Relación de aprendices en formato Excel sin puntos ni comas. 

   .              10 Certificado de grado noveno donde consta que el estudiante curso y aprobó el grado noveno   

  



 

 


