MEMBRETE DE LA I.E


Medellín, 10  de Febrero de 2021 
Señora
CLAUDIA ELENA LÓPEZ PÉREZ
Subdirectora
Centro del Diseño y Manufactura del Cuero     
Itagüí - Antioquia
Asunto:
Programa Doble Titulación SENA con la Educación Media y entrega de papelería para matricula de grado 10.
La Institución Educativa (nombre de la Institución) manifiesta su deseo y compromiso de iniciar  en la vigencia 2021 con el Programa Doble Titulación SENA con la Educación Media, con el Centro del Diseño y Manufactura del Cuero - SENA Regional Antioquia, con el programa de formación Técnico en (nombre del programa).
Informamos que somos una entidad educativa con resolución media académica  No. xxxxx
A continuación se relaciona listado completo y sin errores de xxx estudiantes, que aprobaron grado noveno, iniciaron grado décimo (10) con la institución educativa y están interesados en realizar el programa técnico en (Nombre del programa):
	No.
	Tipo Documento
	Número

Documento
	Nombres y Apellidos

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	

	24
	
	
	

	25
	
	
	

	26
	
	
	

	27
	
	
	

	28
	
	
	

	29
	
	
	

	30
	
	
	


A la presente comunicación, se adjunta la documentación de cada joven relacionado en el listado, requisitos indispensables por parte del SENA para el procedimiento ingreso y matrícula:
· Copia legible del documento de identificación. Certificamos que ningún documento se encuentra vencido.
· Copia legible de afiliación EPS subsidiada (sisben) o contributiva. Certificamos que todos los estudiantes se encuentran activos.

· Formato SENA “Mi compromiso como Aprendiz SENA” (nuevo). Certificamos todos fueron diligenciados y firmados por los responsables (estudiante y acudiente).
· Formato SENA “Tratamiento de datos menor de edad” (nuevo). Certificamos todos fueron diligenciados y firmados por los responsables (estudiante y acudiente).
· Formato SENA “Planilla de asistencia a matricula”. Certificamos que fue diligenciada y firmada por los estudiantes a matricular.

· Certificamos que se realizó con cada estudiante el registro en el aplicativo SENA Sofiaplus,  rol usuario.

Cordialmente 

__________________________________
______________________________
Rector(a) firma digital


Coordinador Académico (a) firma digital
C.C.





C.C
